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प्रस्तािना  

                 भावषक कौशल्याांमध्ये श्रिण, िाचन, लेखन, सांभाषण ि भाषण 

कौशल्ये याांचा समािेश होतो. लहान मलुाला आपल्या घरात कुटुांबामधनू श्रिण 

आवण प्राथवमक पातळीिरील सांभाषण कौशल्य प्राप्त होते. मलू शाळेत जाऊ 

लागते तस ेिाचन ि लेखन ही कौशल्ये त्याला वशकविली जातात. 

                  शाळेत मलुाला भाषेच्या िणगमालेची ओळख करून वदली जाते. ही 

िणगमाला त्याच्याकडून सतत वलहून त्याच्या पररचयाची करून वदली जाते. येथे 

मलुाच्या प्राथवमक लेखन कौशल्याला सरुुिात होते. सतत वलवहल्यामळेु मलुाला 

िणाांच ेज्ञान होते आवण तो हळूहळू िाचन करू लागतो. त्याच ेिाचन कौशल्य 

सरुू होते. याररतीने लेखन कौशल्य ह े िाचन कौशल्यासाठी परूक ठरत.े पढेु 

मलुाला लेखन कौशल्यात गती येते आवण तो विविध मजकूर, स्ितःच े

विचार,भािना याांतनू लेखन करू लागतो 



   लखेनाच ेमहत्त्ि : 

                    आपल्याकडे सरुुिातीच्या काळात पठण आवण प्रत्यक्ष व्यिहार यातनू पढुच्या 

वपढीला ज्ञान सांक्रवमत केल े जाई. पण हळूहळू त्याच्या मयागदा लोकाांच्या लक्षात येऊ 

लागल्या. त्यामळेु विद्वान लोकाांकडून वमळणारे ह ेज्ञान शदु्ध आवण मळू स्िरूपात जतन 

करण्याची आिश्यकता वनमागण झाली. यातनू ज्या-त्या भाषेसाठी िणग आवण वलपी तयार 

करण्यात आली आवण लेखनाला सरुुिात झाली. 

                   कुठलाही मजकूर वलवखत स्िरूपात दीघगकाळ जतन करता येतो. 'ज्ञानेश्वरी', 

'लीळाचररत्र', 'गरुूचररत्र' याांसारख ेबाराव्या - तेराव्या शतकात वलवहले गेलेले ग्रांथ त्याांच्या 

वलवखत स्िरूपामळेु आजही उपलब्ध आहते. सातव्या शतकापासनूच्या ताम्रपट, 

वशलालेख याांच्यातनू आपल्याला त्या काळातील मराठी भाषा, वतची वनवमगती, प्राथवमक 

स्िरूप, लोकव्यिहार, लोकसांस्कृती याांचे ज्ञान होते. आजचा विचार केला तर सिग 

कायागलयीन व्यिहार ह ेवलवखत स्िरूपात असतात. आजचे यगु सांगणक यगु असल ेतरी ह े

वलवखत स्िरूप मावहतीच्या सांकलनासाठी आिश्यकच ठरल े आह.े एखादी गोष्ट तोंडी 

साांगण्याऐिजी वलहून कळविल्यास त्यात नेमकेपणा येतो ि त्याला विश्वासाहताग प्राप्त होते. 

 



    लखेन कौशल्याच ेस्िरूप : 

                        आपल्या मनातील विचार इतराांना सहज समजतील अशा तऱ्हनेे योग्य 

शब्दात, योग्य क्रमाने वलवहणे म्हणज े 'लेखन कौशल्य' होय. सिुाच्य, िळणदार हस्ताक्षर, 

प्रमाणलेखन, विरामवचनहाांचा योग्य िापर आवण लेखन गती ही लेखनाची प्राथवमक 

कौशल्ये आहते. आपले हस्ताक्षर िाचता येईल अस ेसटेु्ट- सरळ आवण एकसारखे असािे. 

शब्द, िाक्य, पररच्छेद याांच्यात परेुसे अांतर असािे. कागदािर परेुसा समास सोडलेला 

असािा. लेखनाला गती येण्यासाठी लेखनाचा सराि ठेिािा. ज्या विषयाचे लेखन करायच े

आह े त्या विषयाची पिूगतयारी ि आराखडा तयार असेल तर लेखनाला गती येते. 

पररणामकारक लेखनासाठी विचाराांची ससुांगत ि तकग शदु्ध माांडणी असािी. मदु्द े स्पष्ट 

असािेत. भाषाशैली बोजड नसािी. लेखनातनू आपण िाचकाांशी सांिाद साधत आहोत ह े

भान असािे. अस ेपररणामकारक लेखन तांत्र अिगत होण्यासाठी िाचन, श्रिण ि वचांतन 

आिश्यक ठरत.े आजच्या उद्योग व्यिसायात 'श्रतुलेखन' महत्त्िाचे ठरू लागल े आह.े 

"दसुऱ्याच ेबोलणे ऐकून ते जसेच्या तस ेत्याच्या आज्ञेबर हुकुम वलवहणे म्हणजे श्रतुलेखन" 

होय. श्रतुलेखन करताना व्यक्तीच्या बोलण्यातील सत्यता कायम ठेिािी. त्यातनू चकूीची 

भवूमका वनमागण होऊ नये. बोलणाऱ्याचा उत्स्फूतग भाि वटकून राहािा, याची काळजी 

घ्यािी.  

 



      लेखनातील अडचणी : 

                  लेखन करताना काही अडचणीही येतात. जस:े लेखन माध्यमातनू 

चटकन सांिाद साधता येत नाही. लेखनाकडे कष्ट म्हणनू पावहले तर लेखन 

होत नाही. लेखन करण्याची मानवसकता नसेल, आत्मविश्वासाचा अभाि 

आवण नयनूगांड असेल तर लेखन होऊ शकत नाही. लेखन विषय नीरस ि 

अयोग्य िाटू लागला तर पररपणूग लेखन होत नाही. दृवष्टदोष, श्रिणदोष, 

लेखन तांत्र अिगत नसणे, िातािरण, जागा याांमळेु लेखनात अडचण येते. 

व्यिवस्थत लेखन सावहत्य उपलब्ध नसणे, िातािरण परूक नसण े िा 

लेखनासाठी जागा व्यिवस्थत नसेल तर लेखनात काही अडचणी येतात. 

 



     लखेन कौशल्य उपाय : 

                       सिगप्रथम लेखन तांत्र अिगत करणे महत्त्िाचे ठरते. हस्ताक्षर सवु्यिवस्थत असण्याचा कटाक्ष 

ठेिािा. वतरपे अक्षर, जोडून अक्षर काढणे टाळािे. शब्दाांिर वशरोरेघ असल्यास लेखनाला विवशष्ट सौंदयग ि 

दखेणेपण प्राप्त होते. लेखन सतू्रबद्ध असािे. त्यामध्ये वनवित माांडणी असािी. विवशष्टाकडून सामानयाकडे अशा 

स्िरूपाची माांडणी सामानयपणे योजली जाते. 

                       आपला भावषक शब्दसांग्रह विपलु असेल तर लेखन करताना योग्य शब्द, वनिेदन पद्धती, 

िाक्यरचना करणे सोपे जाते. त्याबरोबर शदु्धलेखन, पररच्छेद, शीषगक, उपशीषगक याांसारख्या घटकाांकडेदखेील 

लेखकान ेलक्ष द्यािे. लेखनामध्य ेआपण कशा प्रकारची भाषा िापरतो याला विशषे महत्त्ि आह.े 

                      लेखनाचे लक्ष्य वनवित करून त्यानसुार आराखडा तयार करािा. लेखनासाठी घेतलेला विषय 

सविस्तर स्पष्ट करता आला पावहज.े लेखनात कल्पकता ि वनयोजन असेल तर लेखन अवधक प्रभािी होते. 

  

                         मनाची एकाग्रता असेल तर लेखन चाांगले होते. त्यासाठी लेखन सावहत्य सवुस्थतीत असण,े 

भोितालच्या िातािरणाशी, जागेशी वमळते- जळुते घेणे, लेखन करताना कोणाशी िाद न घालण े असा 

सकारात्मक दृवष्टकोन ठेिािा. या बाह्य िातािरणाबरोबरच मनाची एकाग्रता सांपादन करण्याचा जाणीिपिूगक 

प्रयत्न करािा. ही पथ्य ेसाांभाळली तर प्रभािी लेखन तांत्र अिगत होते जी आजच्या काळाची एक महत्त्िाची 

भावषक गरज आह.े 

 


